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DU THAO LAN 2

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong ciia Truwong Trung cap Bach Nghé Thanh phé Hé Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé:  /OP-BN ngdy thang ndm 2019 cua Hiéu
truéng Truong Trung cap Bach Nghé Thanh phé Ho Chi Minh)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh:

- Nhiém vu va quyén han; t6 chac va quan ly; té chic hoat dong dao tao; gido
vién, can bo quan ly, vién chire, nguoi lao dong va nguoi hoc trong truong; tai chinh, tai
san cua truong; quan hé gitra nha truong véi doanh nghiép, gia dinh va xa hoi; thanh tra,
kiém tra, khen thuong va xt Iy vi pham caa Truong Trung cap Bach Nghé Thanh phé Ho
Chi Minh.

- C4c quy ché, quy dinh, vin ban khéac do trudng xay dung va ban hanh phai phi
hop véi cac quy dinh cia Quy ché nay.

Piéu 2. Péi twong 4p dung
1. Quy ché nay ap dung ddi voi can bd quan ly, gido vién, vién chirc, nguoi lao
dong va nguoi hoc dang cong tac, hoc tap tai truong.
2. Nha trudng hoat dong theo Quy ché nay va cac quy dinh khac cua phap luat c6
lién quan.

Piéu 3. Tén trudng, dia vi phap ly

1. Tén goi: Truong Trung cAp Bach Nghé Thanh phé Hé Chi Minh.

Dia chi: 146, duong DS Vin D4y, xd Tan Hiép, huyén Hoc Mén, thanh phd Ho
Chi Minh.

2. Trudng Trung cap Bach Nghé Thanh pho H6 Chi Minh 1a co s gido duc nghé
nghiép cong lap, co quyen tu chu, tu chiu trach nhiém theo quy dinh cua phéap luat.

3. Truong Trung cap Bach Nghé thanh phé H6 Chi Minh 1a don vi truc thugc So
Gi4o duc va Pao tao thanh phé H6 Chi Minh.

4. Truong c6 tu cach phap nhéan, c6 con dau va tai khoan riéng.

Piéu 4. Muc tiéu va sir mang
1. Muc tiéu
Pén nam 2022, Truong Trung cap Bach Nghé Thanh phé Ho Chi Minh s& la mot
trong cac trudng trung cap tién tién, theo xu thé hoi nhap khu vuc va quéc té tai thanh
phd H6 Chi Minh, cung cap ngudn nhan lyc chat luong dép ang nhu cau xa hoi. Sau nim
2025, 1a trudng cao dang chat luong cao.
2. St ménh



Truong Trung cdp Bach Nghé Thanh phd H6 Chi Minh 14 don vi chuyén dao tao
ngudn nhan lec c6 trinh d6 tay nghé cao, kién thizc chuyén mén sau, pham chét dao dic
t6t dap ung nhu cau xa hoi va gop phan phuc vu qué trinh cdng nghiép hda — hién dai hoa
cua thanh phé HS Chi Minh va ca nuéc.

Chuong I1 )
NHIEM VU, QUYEN HAN, QUYEN TU CHU

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han, quyén tw chia

1. Trudng thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Biéu 23 cua Luat gido
duc nghé nghiép va cac quy dinh sau day:

a) T6 chuc dao tao nhan luc truc tiép cho san xuat, kinh doanh, dich vu trinh do
trung cap, trinh d6 so cip va dao tao thudng xuyén theo quy dinh;

b) Té chirc bién soan hoic lya chon, phé duyét va thuc hién cac chuong trinh, gido
trinh dao tao d6i voi tirng nganh, nghé duogc phép dio tao theo quy dinh cua Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi;

¢) Xay dung ké hoach tuyén sinh, t chuc tuyén sinh dao tao theo quy dinh cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

d) T6 chic cac hoat dong dao tao; kiém tra, thi, xét céng nhan tét nghiép va in
phéi van bang, quan ly, cap phét, thu hdi, hay bé bang tét nghiép trung cip, chiing chi so
cap, chting chi dao tao theo quy dinh cua Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi;

d) Tuyén dung, quan ly gi4o vién, can bo quan ly, vién chirc, nguoi lao dong cua
truong bao dam du vé sb luong, phi hop véi nganh, nghé, quy mé va trinh do dao tao
theo quy dinh caa phap luat;

e) Phdi hop véi doanh nghiép, to chic, ca nhan, gia dinh nguoi hoc trong hoat
dong gi4o duc nghé nghiép;

g) Thyc hién dan chu, cdng khai trong viéc thuc hién cac nhiém vu dao tao, nghién
ctiu, tng dung cac két qua nghién ctu, chuyén giao cong nghé vao thuc tidn san xuat,
kinh doanh, dich vu va hoat dong tai chinh; c6 co ché dé ngudi hoc tham gia danh gia
hoat dong dao tao, gidao vién tham gia danh gia can bo quan ly, vién chirc va nguoi lao
dong cua nha truong;

h) Quan ly, sir dung dat dai, co so vat chat, thiét bi va tai chinh caa truong theo
quy dinh cua phap luat;

i) Quyét dinh thanh 1ap cac t6 chuc truc thudc truong theo co ciu to chie duoc
phé duyét trong quy ché té chuc, hoat dong cua trudng; quyét dinh bd nhiém, mién
nhiém, cach chirc cac chic vy tir cap truong phong, khoa va tuong duong tré xubng theo
quy dinh;

K) Phéi hop vai doanh nghiép, co sé san xuat, kinh doanh, dich vy trong hoat dong
dao tao vé 1ap ké hoach dao tao, xay dung chuong trinh, gido trinh ddo tao; t6 chuc giang
day, huéng dan thuc hanh, thuc tap, danh gia két qua hoc tap ctia ngudi hoc;

) Lién doanh, lién két vai cac to chic kinh té, gido duc, nghién ciu khoa hoc
trong nudc va nude ngoai theo quy dinh cua phap luat nham nang cao chat luong dio tao,
gan dao tao Vi viéc 1am va thi truong lao dong;

m) Sir dung nguon thu tir hoat dong dao tao, khoa hoc, cong nghé, san xuat, kinh
doanh va dich vu dé dau tu xay dung co s& vat chat cia truong, chi cho cac hoat dong
dao tao va bo sung nguon tai chinh cia trudng theo quy dinh cia phap luat;

n) Pugc Nha nudc giao hoic cho thué dat, giao hodc cho thué co so vat chat; duoc
hd tro ngan sach khi thuc hién nhiém vu Nha nuéc giao theo hop dong dat hang; duoc
huéng cac chinh sach uu dai vé thué va tin dung theo quy dinh caa phap luat.



2. Truong thuc hién quyén ty cha theo quy dinh tai Piéu 25 cua Luat gido duc
nghé nghiép va cac quy dinh sau day:

a) Quyét dinh muc tiéu, st mang, chién lugc va ké hoach phét trién cua nha
truong;

b) Quyét dinh thanh lap bo may t6 chirc, phat trién doi ngii gido vién, can bd quan
ly, vién chirc, nguoi lao dong trén co so chién luoc va quy hoach phat trién nha truong;

¢) Thu, chi tai chinh, dau tu phat trién cac diéu kién bao dam chit luong dao tao
theo quy dinh caa phép luat; quyét dinh muc thu gia dich vu dao tao twong wng véi diéu
kién bdo dam chat luong dao tao ddi voi chuong trinh dao tao chét lugng cao va céac quy
dinh vé ty chi tai chinh ddi véi trudng trung cap theo quy dinh;

d) Tuyén sinh va quan Iy nguoi hoc; phat trién chuong trinh dao tao; to chtc bién
soan hoac lua chon gido trinh giang day phu hop véi muc tiéu dao tao cua tung chuong
trinh dao tao theo quy dinh cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

d) T6 chirc trién khai cac hoat dong nghién ciu khoa hoc va cdng nghé, hop tac
qudc té theo chién lugc va ké hoach phat trién cia nha truong; bao dam chat luong dao
tao ctia nha truong; lya chon to chirc kiém dinh chat lugng gido duc nghé nghiép dé dang
ky kiém dinh;

e) Ban hanh quy ché t6 chuic, hoat dong cua trudng; quy dinh chirc ning, nhiém vu
ctia c4c to chue truc thude truong;

g) Xay dung vi tri viéc 1am, co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép va s6
luong ngudi 1am viée trinh co quan ¢ tham quyén quyét dinh.

) Chwong II
TO CHUC VA QUAN LY

Piéu 6. Co ciu t6 chirc

1. Hoi ddng trudng.

2. Hiéu trudng va cac pho hiéu trudng.

3. Céc hoi dong tu van.

4. Cac phong chtrc nang:

a) Phong Dao tao, khao thi va dam bao chét luong;

b) Phong Hanh chinh - T4 chic;

c) Phong Ké toan - Tai chinh;

d) Phong Quan trj thiét tri;

d) Phong Cong tac hoc sinh va Thanh tra giao duc (CTHS &TTrGD).

5. Céc khoa va cac bo mén truc thudc khoa:

a) Khoa Kinh té;

b) Khoa bién;

¢) Khoa bién tir - Tin hoc;

d) Khoa Co khi — O t6;

d) Khoa Khoa hoc co ban;

6. Cac Trung tam: Trung tam Day nghé ngan han.

Can ctr quy hoach phét trién va tinh hinh thuc té, Hiéu truong quyét dinh thanh
lap, giai thé, sap xép lai mot s6 don vi nham nang cao chat luong va phat huy hiéu qua
theo quyét nghi cia Hoi dong truong.

Piéu 7. So lwong, co cau to chirc, nhiém vu, quyén han cia hdi déng truong;
nhiém vu, quyén han cia chi tich, thu ky hdi dong truong

1. Hoi dong truong 1a to chic quan tri, dai dién quyén s hitu cua nha trudng.



2. Hoi dong truong c6 nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 cua
Luat gido duc nghé nghiép va cac quy dinh sau day:

a) Pinh ky hiang nam hoic dot xuit béo cdo, giai trinh véi co quan cha quan
trudng, co quan quan ly nha nudc vé gido duc nghé nghiép cac diéu kién bao dam chat
lugng, két qua hoat dong, viéc thuc hién cac cam két va tai chinh cua truong;

b) Kién nghi co quan c¢6 tham quyén thong qua phuong én bd sung, mién nhiém,
cach chirc hoic thay thé cac thanh vién cua hoi dong truong;

¢) Thong qua cac quy dinh V& s6 luong, co ciu lao dong, vi tri viéc 1am; viéc tuyén
dung, quan ly, st dung, phat trién doi ngii gido vién, can b quan ly, vién chic va ngudi
lao dong cua nha truong;

d) Gigi thiéu nhan su dé thuc hién quy trinh bé nhiém Hiéu truong, Pho hiéu
truong; thuc hién danh gia hing nim viéc hoan thanh nhiém vu cua Hiéu truéng, Pho
hiéu truong; kién nghi co quan co tham quyén mién nhiém, cach chirc Hiéu truong, Pho
hiéu truong; t6 chic lay phiéu thim do tin nhiém Hiéu truong, Pho hiéu truong giita
nhiém ky hoic dot xuit trong truong hop can thiét;

d) Yéu cau Hiéu truong giai trinh vé nhiing van dé chua duoc thuc hién, thuc hién
chua dang, thuc hién chua day du theo nghi quyét cua hoi déng truong. Néu hoi dong
truong khong ddng Y véi giai trinh cia Hiéu trudng thi béo cdo co quan chu quan truong.

3. Hoat dong cua hoi dong truong

a) Hoi dong trudong hop dinh ky it nhat 03 (ba) thang mét 1an va hop dot xuat khi
c6 d& nghi bing vin ban caa trén 30% tong sé thanh vién hoi dong truong hodc c6 dé
nghi bang vin ban cua hiéu truéng hoic cua chu tich hoi dong truong.

Cudc hop cua hoi dong trudng 1a hop 1é khi c6 it nhat 70% tong sé thanh vién hoi
ddng truong tham du. Hoi dong trudng 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da s6. Quyét nghi cua hoi dong truong c6 gia tri khi co trén 50% tong sb thanh vién cua
hoi dong trudng dong y. Truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thuoc
vé phia c6 y kién cua chu tich hoi dong truong. Cac cudc hop hoi dong truong phai ghi
bién ban. Bién ban cudc hop va quyét nghi cua hoi dong truong duoc gui dén céc thanh
vién hoi dong trudng, co quan chu quan truong cham nhat sau 10 ngay 1am viéc ké tur
ngay t6 chirc cudc hop hoic quyét nghi duoc ky théng qua.

b) Nhiém ky cua hoi déng truong 13 05 nim va theo nhiém ky cua Hiéu truong.
Hoi dong truong duoc st dung con dau, bo may td chirc cua nha trudng dé trién khai cac
cdng viéc cua hoi déng trudng trong pham vi chirc ning, nhiém vu, quyén han caa hoi
ddng trudng;

¢) Uy quyén diéu hanh hoi dong trudng

Khi chu tich hoi dong truong khong thé 1am viéc trong khoang thoi gian ma quy
ché to chic, hoat dong cua truong da quy dinh thi phai cé trach nhiém ty quyén bang vin
ban cho mot trong so céc thanh vién con lai ciia hoi dong truong dam nhan thay trach
nhiém cua chu tich hoi dong truong. Van ban uy quyeén phai duoc thong béo dén céc
thanh vién hoi dong truong, gui den co quan chu quan truong va thong bao céng khai
trong toan trudng. Thoi gian uy quyén khong qué 06 (sau) thang.

4. Hoi dong truong €6 s6 luong thanh vién 1a s6 1, gdm 01 chi tich, 01 thu ky va
cac thanh vién. Thanh phan tham gia hoi dong trudng theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 11
cua Luat gi&o duc nghé nghiép.

Truong hop dai dién co s san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan tham gia hoi
ddng trudng phai dap tng cac yéu cau sau day:

a) Pang hoat dong trong linh vyc dao tao, khoa hoc, cong ngh¢, san xuat, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan dén chirc niang, nhiém vy ciia nha truong;



b) La nguoi khong c6 quan hé bd, me, vo, chong, con, anh, chi, em rudt véi cac
thanh vién khéc trong hoi déng trudng.

5. S6 luong, co cau thanh vién hoi dong trudng, quy trinh, thi tuc lya chon céac
thanh vién, bau chu tich, thu ky hoi déng trudong phai dugce quy dinh cu thé trong quy ché
t6 chiic, hoat dong cua truong dugc Hiéu truang phé duyét.

6. Chu tich hoi dong truong duoc bau trong sb cac thanh vién caa hoi dong trudng
theo nguyén tic da s, bo phiéu kin va dugc trén 50% tong sb thanh vién caa hoi dong
truong déng y. Chu tich hoi déng truong c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Triéu tap cac cudc hop hoi dong truong;

b) Quyét dinh vé chuong trinh nghi su, chu toa cac cudc hop va td chic bo phiéu
tai cudc hop hoi dong truong;

¢) Biéu hanh hoi dong truong thuc hién cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 11 cua Luat gido duc nghé nghiép va quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

7. Tiéu chuan caa cha tich hoi déng trudong nhu tiéu chuan cua Hiéu trudng trudng
trung cp quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 cua Luat gido duc nghé nghiép.

8. Thu ky hoi dong trudng do chu tich hoi dong truong giGi thiéu trong sé cac
thanh vién ctia hi dong truong va duoc hoi dong truong thong qua véi trén 50% tong s
thanh vién cia hoi dong truong dong . Thu ky hoi dong truong khong kiém nhiém chuc
vu Hi¢u trudng hoac Pho hiéu truong, truc tiép gilp cha tich hoi dong truong thuc hién
mét s6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Téng hop, bao céo chu tich hoi dong truong cac hoat dong cua truong; chuan bi
chuong trinh nghi su, noi dung, tai liéu, giri gidy mai hop va lam thu ky cac cudc hop caa
hoi dong trudng; xay dung, hoan chinh, luu trit cac van ban cua hoi dong trudng;

b) Chuan bi cac bao céo, giai trinh véi co quan quan 1y nha nudc va cac co quan
lien quan theo chirc ning, nhiém vu cua hoi dong truong;

¢) Thuc hién cac nhiém vu khéc do cha tich hoi dong trudng giao.

9. Thanh vién cua hoi déng truong co trach nhiém thyuc hién cac nhiém vu do hoi
ddng trudng phan cong va cac nhiém vu khac quy dinh tai quy ché té chic, hoat dong cua
trrong duoc hiéu trudng phé duyét.

Piéu 8. Thii tuc thanh 1ap hdi dong trudng; bé nhiém, mién nhiém, cach chirc chi
tich va cac thanh vién héi dong trudng

1. Thu tuc thanh Iap hoi dong truong va bd nhiém cha tich hoi dong trudng nhiém
ky dAu tien

a) Xac dinh s6 lugng, co cau thanh vién hoi dong truong

Hiéu truong to chuc va chu tri cugc hop gom cac pho hiéu trudng, bi thu t6 chirc
DPang co s, chu tich Cong doan, bi thuy Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai
dién gido vién va mot sé phong, khoa, co sé san xuat, kinh doanh, dich vu cua truong
(néu co) dé xac dinh s6 lugng va co cau thanh vién hoi dong truong.

b) Pé nghi co quan chu quan truong hodc co sd san xuat, kinh doanh, dich vy c6
lién quan ctr dai dién tham gia hoi dong truong;

¢) Céc t6 chirc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 11 cua Luat gido duc nghé
nghiép to chirc cudc hop cua td chire minh dé bau dai dién tham gia hoi dong truong;

d) Bau chu tich hoi dong truong, thu ky hoi dong trudong. Viéc bau chu tich, thu
ky hoi dong truong duoc thuc hién bang hinh thic bé phiéu kin. Bién ban hop, bién ban
kiém phiéu, phiéu bau chu tich, thu ky hoi dong truong duoc luu giit tai truong;

d) Quyét dinh thanh lap hoi dong trudng

Trén co s& quyet nghi tai cudc hop xac dinh sb luong, co cau thanh vién hoi dong
truong, cudc hop bau cha tich, thu ky hoi dong trudng, hiéu truong lap hd so theo quy
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dinh tai khoan 3 Diéu nay dé nghi co quan chi quan truong quyét dinh thanh lap hoi
dong truong.

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tr ngay nhan du hd so dé nghi thanh lap hoi
ddng truong, co quan chi quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong trung cap
cong lap. Quyét dinh thanh Iap hoi dong trudng phai ghi rd chic danh va nhiém vy cua
cac thanh vién trong hoi dong. Truong hop khéng quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong
phai c6 van ban tra loi va néu rd ly do.

2. Thu tuc thanh 1ap hoi dong trudng va bd nhiém chu tich hoi ddng truong nhiém
ky ké tiép

Truéc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, cha tich hoi dong trudng duwong nhiém t6
chuc thyc hién cac quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé dé nghi thanh lap hoi dong truong
nhiém ky ké tiép.

3. Ho so dé nghj thanh I3p hoi dong truang 1a 01 bd, bao gom:

a) Van ban cua tru’cng trung cip dé nghi thanh lap hoi dong truong, trong d6 néu
rd quy trinh lya chon cac thanh vién hoi dong truong;

b) Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong trudng cua cac t6 chirc theo quy dinh tai
diém a khoan 3 Diéu 11 cua Luat gido duc nghé nghiép;

¢) Vin ban cu dai dién tham gia hoi déng trudng cua co quan chil quan trudng
hodc van ban ctr dai dién tham gia hoi dong trudng cua co so san xuat, kinh doanh, dich
vu c0 lién quan.

4. Mién nhiém chu tich va cac thanh vién hoi dong truong

a) Chu tich va céc thanh vién hoi déng truong bi mién nhiém néu thuoc mot trong
cac truong hop sau day: Co dé nghi bing vin ban cua c& nhan xin thdi tham gia hoi dong
truong; bi han ché ning luc hanh vi dan su; stc khoe khong du kha ning dam nhiém
cong viéc dugc giao, da phai nghi lam viéc de diéu tri qué 06 (sau) thang ma kha nang
lao dong chwa hdi phuc; co trén 50% téng sb thanh vién cua hoi dong truong kién nghi
bang vin ban d& nghi mién nhiém; vi pham cac quy dinh dén muc phai mién nhiém quy
dinh tai quy ché t6 chuc, hoat dong cua truong;

b) Hoi dong trudng xem xét, quyét nghi viéc mién nhiém chu tich, thanh vién hoi
ddng trudng va guri hd so dé nghi co quan cha quan trudng quyét dinh

Ho so d& nghi mién nhiém chu tich va cac thanh vién hoi dong truong 1a 01 bo,
bao gém: Vin ban néu rd ly do mién nhiém va cac vin ban, gidy t& chang minh lién
quan.

¢) Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so dé nghi cua nha
truomg, co quan cha quan truong ra quyét dinh mién nhiém chu tich, thanh vién hoi dong
truong. Truong hop khdng mién nhiém, phai tra 10i bang van ban va néu rd Iy do.

5. Céach chuc chi tich va cac thanh vién hoi dong truong

a) Chu tich va thanh vién hoi dong truong bi cach chac néu thuoc mot trong cac
truong hop sau day: Str dung gidy to khdng hop phap dé duoc bd nhiém; khong hoan
thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo sy phan cong ma khong co 1y do chinh déng dé
xay ra hau qua nghiém trong; bi phat tu cho huang an treo hoac cai tao khong giam gitr;
vi pham ¢ mtc d6 nghiém trong quy dinh ciia phap luat vé phong, chdng tham nhiing,
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, binh dang gigi, phong, chong té nan mai dam va cac
quy dinh khéc caa phap luat lién quan dén cong chiic, vién chuc; vi pham cac quy dinh
dén muc phai cach chirc quy dinh tai quy ché to chic, hoat dong cia trudng;

b) Hoi dong truong xem xét, quyét nghi viéc cach chiic cha tich, thanh vién hoi
ddng trudng va gui ho so dé nghi co quan cha quan trudong quyét dinh



Ho so dé nghi cach chic cha tich va thanh vién hoi dong truong 1a 01 bo, bao
gom: Vin ban néu rd ly do cach chic va cac van ban, gidy t& ching minh lién quan.

¢) Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so dé nghi cua nha
truong, co quan chii quan trudng ra quyét dinh cach chtc chu tich, thanh vién hoi dong
truong. Trudng hop khdng dong y, phai tra 1o bang vin ban va néu rd ly do.

Piéu 9. Hiéu truéng

1. Vai tro, vi tri caa Hiéu trudng

a) Hiéu truong 12 nguoi dimg dau truong, dai dién cho nha trudng trude phap luat,
chiu trach nhiém quan ly c&c hoat dong ctia nha truong;

b) Hiéu truong 13 ngudi diéu hanh té chuc, bd may cua truong;

¢) Nhiém ky cta Hiéu trudng 1a 05 nam;

d) Hiéu truong duoc bo nhiém va bo nhiém lai theo nhiém ky va khéng qué 02
(hai) nhiém ky lién tiép;

d) Hiéu truong la chu tai khoan, chiu trach nhiém trude phép luat vé toan bo cong
tac tai chinh, tai san cua nha truong.

2. Hiéu truong phai c¢6 du céc tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 cua
Luat gido duc nghé nghiép.

3. Hiéu truong c6 nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 cua
Luat gido duc nghé nghiép va cac quy dinh sau day:

a) Xay dung chién luoc, ké hoach phét trién dao tao, nghién ciu khoa hoc va hop
tac qudc té cua nha truong trinh hai ddng trudng thong qua;

b) Xay dung quy dinh vé s6 luong, co cdu lao dong, vi tri viéc 1am, tuyén dung,
quan ly, st dung, phat trién doi ngii gido vién, can bo quan ly, vién chirc va nguoi lao
dong trinh hoi dong truong thong qua;

¢) T6 chirc tuyén dung, quan ly va sir dung doi ngii gido vién, can bo quan ly, vién
churc va nguoi lao dong theo quy dinh cua phéap luat;

d) Hing nim t6 chirc danh gia, phan loai gido vién, can bo quan ly, vién chic va
nguoi lao dong;

d) Xem xét cac y kién cua hoi déng tu vin truge khi quyét dinh. Truong hop
khong dong y v6i noi dung cua héi ddng tu van, Hiéu truong duoc quyét dinh, chiu trach
nhiém ca nhan vé quyét dinh va bao céo hoi dong truong trong ky hop hoi dong trudng
gan nhat;

e) T6 chtc thuc hién nghi quyét cua hoi dong trudng; trao ddi véi chu tich hoi
dong trudng va thong nhat cach giai quyét theo quy dinh caa phép luat néu phat hién nghi
quyét vi pham phéap luat, anh huong dén hoat dong chung ciia nha truong. Truong hop
khéng thong nhat dugc cach giai quyét thi Hiéu truong bao cdo véi co quan cha quan
truong;

g) Thuong xuyén cham lo cai thién diéu kién lam viéc, giang day va hoc tap cho
gido vién, can bo quan ly, vién chirc, nguoi lao dong va ngudi hoc;

h) To chuc va chi dao xay dung méi truong su pham lanh manh; bao dam an ninh
chinh tri va trat tu an toan xa hoi trong nha truong;

i) Thuc hién quy ché dan chi trong nha truong; thuc hién cac chinh sach, ché do
ciia Nha nudc ddi véi gido vién, can bo quan Iy, vién chirc, nguoi lao dong va ngudi hoc
trong nha truong theo quy dinh;

k) To chuc cac hoat dong tu thanh tra, kiém tra, kiém dinh chat lugng giéo duc
nghe nghiép theo quy dinh. Chap hanh céc kién nghi, quyet dinh vé thanh tra, kiém tra,
kiém dinh chat lwong gi4o duc nghé nghiép cua co quan, to chac ¢ tham quyeén;



) Quyét dinh cac bién phap dé thuc hién cha truong, nhiém vu, quyén han cua nha
truong theo quy dinh tai Didu 4 Quy ché nay;

m) Quyét dinh khen thuong, ky luat di voi gido vién, can bo quan ly, vién chic,
nguoi lao dong va ngudi hoc trong pham vi tham quyen quan ly;

n) Quyet dinh thanh lap, giai the cac hoi dong tu Van cua truong;

0) Céap bang tét nghiép trung cap, chiing chi so cap, chung chi dao tao cho ngudi
hoc theo quy dinh cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B6 Gido duc va Pao tao
(nganh Su pham Mam non).

Piéu 10. Thii tuc bd nhi¢m Higu truéng
1. Ho so, trinh tu, tha tuc b6 nhiém Hiéu trudong thuc hién theo quy dinh cua phép
luat.
o2 Tham quyén b nhi¢m Higu truong thuc hién theo quy dinh tai diém a khoan 4
biéu 14 Luat Giao duc nghe nghiép.

Piéu 11. Mién nhiém, cach chirc, khong cong nhan hi¢u truéng

1. Hiéu truong bi mién nhiém khi xay ra mot trong cac truong hop sau day:

a) C6 van ban dé nghi théi git chirc vu cua Hiéu truong;

b) Bi han ché ning luc hanh vi dan su;

c) Strc khoe khong du kha nang dam nhiém cong viéc dugc giao, phai nghi lam
viéc dé diéu tri qua 06 (séu) thang ma kha ning lao dong chua hoi phuc;

d) C6 trén 70% tong sb giao vién, can bo quan ly, vién chac cua truong kién nghi
bang van ban dé nghi mién nhiém;

d) Vi pham cac quy dinh tai quy ché t6 chirc, hoat dong cua trudong dén muac phai
mién nhiém.

2. Hiéu trudng bi cach chirc khi xay ra mét trong cac truong hop sau day:

a) St dung gidy to khong hop phap dé duoc bo nhiém:;

b) Khéng hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo sy phan céng ma khong c6
1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong;

¢) Bi phat tu cho hudng an treo hoac cai tao khéng giam gitr;

d) Vi pham muac do nghiém trong quy dinh caa phap luat vé phong, chéng tham
nhiing; thuc hanh tiét kiém chdng lang phi; binh ding gisi; phong, chéng t& nan mai dam
va cac quy dinh khac caa phap luat lién quan;

d) Vi pham cac quy dinh tai quy ché t6 chirc, hoat dong cua truong dén muac phai
cach chuec.

3. H6 so dé nghi mién nhiém, cach chirc Hiéu truang thuc hién theo quy dinh cua
phap luat.

Ho so gui tryc tiép hoic qua duong buu dién dén co quan c6 tham quyén bo
nhiém quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu 14 Luat Gi4o duc nghé nghiép.

Piéu 12. Pho hiéu truéng

1. Phé hiéu truong 1a ngudi gilp Hiéu trudng trong quan 1y, diéu hanh cac hoat
dong cua nha truong.

2. Ph6 hiéu truong phai c6 pham chat chinh tri, dao dirc tot; da c6 it nhat 03 nam
lam c6ng tac giang day hoic tham gia quan Iy gido duc nghé nghiép; cé bang tt nghiép
dai hoc tro 18n; da qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép; co
du strc khoe; c6 uy tin va nang lyc quan ly.

Riéng Phé hiéu truong phu trach dao tao thi tiéu chuan bd nhiém, céng nhan nhu
tiéu chuan déi voi Hiéu truong.



3. Ph6 hiéu truong ¢6 nhiém vu truc tiép phu trach moét sé linh vuc cong tac theo
su phan cong cua Hiéu truong; dugc thay mat Hiéu truong giai quyét va chiu trach nhiém
trugc Hiéu truong va phép luat ddi voi cong viéc da giai quyét; cd trach nhiém béo cao
v6i Hiéu truang vé tinh hinh thyuc hién cong viéc duoc giao.

4. Nhiém ky cua Phé hiéu truong la 05 nam.

Piéu 13. C4c hai d(‘)ng tuw van

1. Hoi dong tw van trong truong do Hi¢u truong thanh lap dé tu van cho Hiéu
truong vé mot sb cdng viéc can thiét, lién quan dén viéc trién khai, thuc hién nhiém vy,
quyén han ciia nha truong. Hoi dong tu van lam theo vy viéc va khong huong luong.

2. Hoi ddng tu van c6 thé bao gdm cac thanh vién trong nha trudng, thanh vién
ngoai nha trudng dang hoat dong trong cac linh vuc 6 lién quan dén céc hoat dong can
tu van cia nha trudng.

3. Viéc thanh Iap, té chic, hoat dong, nhiém vu, quyén han cua hoi dong tu van do
Hiéu truong quyét dinh va phai duoc quy dinh cu thé trong quy ché té chuc, hoat dong
Cua truong.

Diéu 14. Khoa, bp mon tryc thuge trudng

1. Can cur vao quy mo, nganh nghe dao tao, Hiéu truong quyét dinh thanh lap
khoa, bd mén truc thudc truong theo co cau té chirc cua trudng da dugc phé duyét trong
quy ché to chirc, hoat dong cua trudng quy dinh tai Didu 6 Quy ché nay.

2. Khoa, b mon truc thudc truong co nhiém vu:

a) Quan ly giao vién, can bo quan ly, vién chtrc, nguoi lao dong va nguoi hoc
thuoc khoa, bd moén theo phan cdng cua Hiéu trudéng;

b) Thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac hoat dong ngoai khéa khac theo
chuong trinh, ké hoach giang day hang nim cua truong theo quy dinh cua Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi, bao gdom:

- Xay dung chuong trinh dao tao cua ting nganh, nghé theo timg trinh do dao tao
thuoc khoa, bd moén minh quan ly hoac do Hiéu trudng giao.

- T6 chiic bién soan dé cuong chi tiét cdc mon hoc, md-dun, tin chi lién quan bao
dam tinh théng nhét, tranh chdng chéo gitra cac mdn hoc, mo-dun, tin chi cua chuong
trinh dao tao hoac gitra cac trinh 6 dao tao.

- T6 chic phat trién chuong trinh dao tao, xay dung cac dé &n, bién soan tai liéu,
gi4o trinh ddo tao theo dinh huéng phat trién cua nha trudng; phét trién chuong trinh dao
tao, gi4o trinh, tai liéu giang day trinh do trung cip, trinh d6 so cip va cac chuong trinh
dao tao thuong xuyén theo quy dinh.

- T6 chire nghién ciu cai tién phuong phap giang day, hoc tap nham nang cao chat
luong dao tao.

- Xay dung va thuc hién phuong phap kiém tra, thi, danh gia két qua hoc tap, rén
luyén ciia ngudi hoc, bao dam chuan dau ra cua nguoi hoc theo cam két da duogc cong bd,
dap ing nhu cau sir dung cua thi truong lao dong.

- To chirc cac hoat dong phdi hop giita nha trudng va doanh nghiép, cac to chic st
dung nguoi lao dong nham tang cuong ren luyén ky néng nghé nghiép cho hoc sinh phi
hop vai yéu cau thyc tién, gom:

+ Moi dai dién cua doanh nghiép co lién quan tham gia vao viéc xay dung chuong
trinh, gido trinh dao tao cua truong; tham gia giang day, huéng dan thuc hanh, thuc tap,
danh gia két qua hoc tap va tu van nghé nghiép cho ngudi hoc;

+ Phéi hop voi doanh nghiép dé to chirc cho ngudi hoc tham quan, thuc tap tai
doanh nghiép, gan hoc tap véi thuc tidn san xuat, kinh doanh, dich vy;



+ Phoi hop vai doanh nghiép tao diéu kién dé giao vién nang cao trinh do k¥ nang
nghé, gin dao tao vai thuc tién san xuat, kinh doanh, dich vu;

+ Hop tac véi doanh nghiép dé dao tao, bdi dudng, nang cao kién thuc, ky ning
nghé nghiép va dao tao lai cho lao dong cua doanh nghiép khi cé nhu cau;

+ Phdi hop véi doanh nghiép trong hoat dong nghién ciu, san xuat, ang dung,
chuyén giao céng nghé.

c) Lap ké hoach va t6 chic thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop
tac qudc té; hop tac vai céac td chuc khoa hoc va cdng nghé, co sé san xuat, kinh doanh,
dich vu lién quan dén nganh, nghé dao tao va huy dong su tham gia cua doanh nghiép
vao qua trinh dao tao cua khoa, b mon;

d) Xay dung ké hoach phat trién doi ngii giao vién; nganh, nghé dio tao va co s
vat chat, thiét bi phuc vu cho dao tao va nghién ctu khoa hoc; ting cuong diéu kién bao
dam chat luong dao tao; thuc hién cac hoat dong thuc nghiém, nghién ciru khoa hoc, ng
dung k¥ thuat, cong nghé vao qua trinh dao tao;

d) Xay dung ké hoach va té chtc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tuong,
dao duc, 16i séng cho gi4o vién, can bo quan 1y, vién chic, ngudi lao dong, ngudi hoc; o
ké hoach ddo tao, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu cho giéo vién va
nguoi lao dong thudc khoa, bo mon;

e) T6 chic danh gia gido vién, can bo quan ly, vién chirc, ngudi lao dong trong
khoa, b6 mon va tham gia danh gia can bg quan ly trong truong theo quy dinh cta nha
truong;

g) Quan ly, sir dung c6 hiéu qua co s& vat chat, thiét bi dao tao theo quy dinh caa
Hiéu truong; dé xuat, xay dung cac ké hoach bd sung, bao tri thiét bi dao tao cua khoa,
bé mén;

h) Thuc hién ché d6 b4o cao theo quy dinh cua Hiéu truéng;

K) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

3. Trudng khoa, truéng bd mon, phéd truedng khoa, phd trudng b moén

a) Khoa, bd mén truc thudc truong cé truong khoa, truéng bd mon va co thé co
cac pho truong khoa, pho truong b mon. Trudng khoa, trudng bé mon, pho trudng khoa,
pho truéng bo mon do Hiéu truong bd nhiém, mién nhiém, cach chie theo quy dinh va
dugc quy dinh cu thé trong quy ché té chirc, hoat dong cua trudng;

b) Trudng khoa, truéng bd mon chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh céc hoat dong
cua khoa, bo mdn theo nhiém vu duge quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va theo phan cong
cua Hiéu truong;

¢) Truong khoa, truong bd mdn phai c6 trinh d6 dai hoc tré 1€n phu hop vai
nganh, nghé dao tao tai khoa, bo mén;

d) Pho trudng khoa, phé truéng b mon gitp truong khoa, truéng bo mon trong
viéc quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua khoa, bo mon. Sé lugng pho truéng khoa, pho
trudng bd moén tuy theo chirc nang, nhiém vy dugc giao va quy mo dao tao cua khoa, bd
mon, cua nha truong;

d) Trudng khoa, truéng b mon, phéd trudng khoa, phd trudng bd mon phai co du
tiéu chuan gi4o vién giang day trinh d6 trung cap, c6 kinh nghiém quan 1y dao tao, giang
day, nghién ctru khoa hoc it nhat 1a 02 nam va c6 nang luc quan ly.

Do tudi khi bo nhiém nhiém ky dau tién cua truong khoa, truong bo mon, pho
truong khoa, pho truéng bo mon cua truong khong qua 55 d6i vai nam va khong qua 50
dbi voi nit tinh dén thang thuc hién quy trinh bd nhiem.

Piéu 15. B mdn truc thugc khoa ’
1. Viéc thanh 1ap bo mén truc thuoc khoa do hiéu truéng quyét dinh.

10



2. T chuc, hoat dong cua bo mén truc thudc khoa; viéc bo nhiém, mién nhiém,
cach chuc truong bd mon, phd trudng bo moén truc thudc khoa duoc quy dinh cu thé
trong quy ché t6 chac, hoat dong cua truong.

Piéu 16. Phong chirc niing

1. Cac phong chtrc néng ¢6 nhiém vu tham muu va giup Hiéu truong trong viéc
quan 1y, tong hop, dé xuat y kién, to chirc thyc hién cdc cong viéc chu yéu cua truong
nhu: Pao tao, khao thi, hanh chinh, quan tri, tb chuc, can bo, tong hop, hop tac quéc té,
quan ly hoc sinh, quan Iy tai chinh, quan ly thiét bi va xay dung co ban, kiém dinh va bao
dam chat lugng. .. theo chirc ning, nhiém vu dugc Hiéu trudng giao.

Hiéu truong quyét dinh thanh I1ap cac phong chirc ning theo co cu to chuc caa
truong da duoc phé duyét trong quy ché to chuc, hoat dong cua truong.

2. Phong chiic ning c6 truang phong va co thé ¢ cac phé trudng phong. Trudng
phong, pho truéng phong do hiéu truong bd nhiém, mién nhiém, cach chic theo quy dinh
va duoc quy dinh cu thé trong quy ché to chirc, hoat dong cua truong.

a) Truong phong phai co trinh d6 dai hoc tré 1én. Riéng trudng phong dao tao phai
c6 kinh nghiém quan ly, giang day it nhat 02 nam;

b) Pho trudng phong 13 ngudi gitp truong phong trong viéc quan 1y, diéu hanh céc
hoat dong cua phong theo chirc ning, nhiém vu duoc giao. S6 lugng pho truong phong
tuy theo chirc nang, nhiém vu duoc giao va quy mo dao tao cia truong.

3. Nhiém ky cua truong phong, pho truong phong la 05 ndm va co thé dugc bd
nhiém lai. D6 tudi khi bd nhiém nhiém ky dau tién caa trudng phong, pho truéng phong
khong quéa 55 di v&i nam va 50 dbi véi nir tinh dén thang thyc hién quy trinh bo nhiém.

5. Chtrc nang, nhiém vu

a) Phong Dao tao

* Chirc nang

- Tham muu, tong hop, d& xuit va gidp Hiéu truong td chac, quan ly, thuc hién
cac mat cong tac dao tao; cdng tac khao thi va dam bao chét luong gido duc; cong tac
tuyén sinh.

- T6 chirc thuc hién cdng tac quan ly bac trung cip cua cac hé dao tao thudc trach
nhiém va tham quyén.

* Nhiém vu

a) Cong tac dao tqo:.

- Xay dung chién luoc va dé xuat giai phap thuc hién dé phat trién truong.

- Xay dung quy hoach phat trién, 1ap chuong trinh, ké hoach dao tao cac hé bac
trung cap, lién théng hé chinh quy va vira lam vira hoc.

- T6 chuc nghién ctu x4c dinh nhu cau dao tao lam co s xay dung ké hoach phat
trién dao tao dai han cia truong. Tham muu cho Hiéu truong vé doi mai cong tac dao
tao.

- Phoi hop véi cac khoa, bo mon va don vi chirc nang nghién ciru doi mai, hoan
thién: muc tiéu, noi dung, chuong trinh dao tao, giao trinh, co cau kién thirc va phuong
phap giang day. Theo ddi va dé xuat phuong huéng giai quyét cac diéu kién can thiét
phuc vu cho tién trinh doi mai, phi hop véi yéu cau dao tao nguon nhan luc cé chat
lugng cao.

- Pau mbi xay dung va trién khai quan ly hoc ché tin chi cho hé chinh quy.

- Phoi hop véi phong CTHS&TTrGD dé thuc hién viéc xét chuyén khoa, chuyén
hé, thdi hoc, chuyén trudng, bao luu két qua hoc tap.
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- Phéi hop véi cac don vi khac, t6 chirc cac ky thi tét nghiép cua tat ca cac hé dao
tao, bao gdom cac hoat dong té chirc thi, cham thi va luu trir bai thi.

- Quan ly va thuc hién tién d6 ké hoach giang day, hoc tap hoc ky, nim hoc va
toan khoa hoc cho bac trung cap cua cac hé dao tao. Két hop voi cac don vi sir dung hop
ly, hiéu qua cac phong hoc.

- T6 chuc thyc hién cac quy ché, quy dinh hién hanh vé dao tao hé chinh quy, vira
lam vira hoc, lién théng. Phdi hop véi cac don vi giai quyét kip thoi cac ché do, chinh
sach d6i vai nguoi hoc.

- Quan ly két qua hoc tap cua hoc sinh bac trung cip cua cac hé dao tao. Ddi chiéu
xac nhan gio giang cho cac khoa, bo mon va giao vién trong truong. Luu trit cac bang
dlem goc két qua hoc tap caia hoc sinh va danh sach hoc sinh theo quy dinh. Quan ly va in
an van bang, ching chi theo quy ché cia Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Bo Gido
duc va Pao tao (nganh Su pham Mam non) va quy dinh cia truong.

- Tiép nhan va xir ly cac loai don tir, hd so, van ban... lién quan dén cong tac dao
tao.

- Thyc hién cong tac tong hop vé hoat dong dao tao; thong ké, bao céo kip thoi
theo yéu cau ciia cap trén va cia trudng.

- P& xuat lién két dao tao voi cac co sd dao tao trong va ngoai nudc nham tao didu
kién khuyén khich phat trién, tang cuong quan hé hop tac. Phdi hop véi cac truong lién
két dao tao dé quan ly cong tac giang day va hoc tap.

b) Cong tac khdo thi va dam bdo chat lirong gido duc:

- Lam dau mdi truc tiép thuc hién cong tac dam bao chit luong theo chu truong
cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B Gido duc va Pao tao (nganh Su pham
Mam non) va cua truong.

- Tu véan, xay dung ké hoach t6 chuc cac hoat dong lién quan dén cong tac dam
bao chat lwong gido duc nghé nghiép; lién két voi cac trudng trung cap, cao dang dé trao
dbi thong tin, kinh nghiém va thyuc hién hop tac trong cac linh vic vé dam bao chét luong
giédo duc.

- T6 chirc ty danh gia chat lugng chuong trinh dao tao bac trung cap theo quy dinh
cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B6 Gido duc va Pao tao (nganh Su pham
Mam non) cho tit ca cac nganh dao tao cua trudng.

- Lam dau méi tryc tiép thuc hién cong tac khao thi theo chu trwong cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi, Bo Gido duc va Dao tao (nganh Su pham Mam non) va
cua truong.

- Nghién ciru dé xuat cac hinh thirc, phuong phép kiém tra danh gia két qua hoc
tap cua nguoi hoc theo chuong trinh dao tao cua nha trudng.

- To chic xay dung va quan 1y ngan hang dé thi, cau hoi thi cua cac ky thi két thic
hoc phan, thi tét nghiép bac trung cap, cac hé dio tao cua truong.

- Chi dao cap nhat thuong xuyén ngan hang dé thi.

- Quan ly va bao mat ngan hang cau hai tat ca cac nganh hoc cua truong.

- Xay dung ké hoach t6 chuc thi hoc ky, hét mén, hoc phan.

- T6 chuc thi, cham thi, quan ly bai thi va két qua cac thi két thdc hoc phan, thi tot
nghiép bac trung cap cé&c hé dao tao cua trudng.

- Chuyen giao két qua diém thi cua céc ky thi cho cac don vi lién quan.

- Phéi hop vai cac don vi ¢d lién quan to chuc thuc hién cac khao sat nham danh
gia nang luc giang day caa gi4o vién, chat lugng hoc tap cia hoc sinh va mirc do hai long
ctia don vi str dung lao dong d6i véi san pham dao tao cua truong.

¢) Cong tac tuyén sinh:
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- D& xuét chién luoc tuyén truyén tuyén sinh phd hop dua trén co s dinh huéng
tuyén sinh hang nim cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo Giéo duc va Pao tao
(nganh Su pham Mam non) va cua truong.

- T6 chuc tiép nhan hoc sinh tring tuyén vao trudng; sap xép bé tri hoc sinh vao
cac 16p hoc theo dung nganh nghé dugc tuyén chon; xir 1y truong hop hoc sinh khong du
diéu kién va cac thu tuc ho so vao trudng.

d) Cong tac khac:

- LA thanh vién thuong truc cac hoi doéng: Tuyén sinh, thi tét nghiép, xét tét
nghiép.

- Quan ly tai san, quan ly can bo - vién chic trong don vi theo phan cap cua Hiéu
truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

b) Phong Hanh chinh - Té chic

* Chirc ning

- Tham muu cho Hiéu trudng trong cong tac té chic bdo may, xay dung ché do
hoat dong cua cac don vi truc thudc truong (cac don vi), ché do chinh sach cho cén b,
gi4o vién va nhan vién cua Truong; thuc hién cong tac hanh chinh, téng hop.

- Tham muu va lam dau méi cho Hiéu truéng trong viéc lién lac, trao ddi thdng tin
gitta Hiéu truang, cac Pho hiéu truong véi cac don vi, co quan co lién quan (ddi noi, doi
ngoai).

* Nhiém vu

- Nghlen ciu xay dung, phat trién va Sap xep t6 chirc bo may hoat dong trong
truong. Lap ké hoach bién ché; dé xuét, sap xép, diéu dong, tuyén dung lao dong, theo
doi, kiém tra viéc té chuc quan Iy va sir dung lao dong trong toan truong.

- Nghién ctru, dé xuit viéc bd nhiém céan bo lanh dao cac don vi truc thudc trudng,
tham muu quy hoach, phéat trién doi ngii can b, vién chic phi hop yéu cau phat trién va
xay dung truong trong timg giai doan.

- Nghién ctu va phdi hop véi cac don vi chirc ning xay dung, diéu chinh, bd sung
va ban hanh cac néi quy, quy dinh, quy ché 1am viéc trong trudng phu hop véi yéu cau
cua thuc tién phat trién nha truong. Gidp Hiéu truéng kiém tra, don dbc cac don vi duy tri
mbi quan hé, 1& 16i 1am viéc gitta cac don vi trong toan truong theo chic ning, nhiém vu
da quy dinh.

- T6 chuc thuc hién cac ché do chinh sach déi véi can bo, vién chiic: dao tao boi
dudng, chuyén mén, nghiép vu; tuyén dung, nang va chuyén ngach vién chic; nang bac
lwong, tro cap kho khin; theo dbi, thuc hién ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té cho
can bo, vién chic trong truong. Phéi hop véi cac don vi chirc ning theo ddi, thuc hién
cac tha tuc vé ché do bao hiémy té dbi véi hoc sinh.

- T6 chuc theo d6i va thuc hién cong tac thi dua, khen thuong, ky luat; phdi hop
Vé6i cac don vi ¢ lién quan thuc hién day du hd so va tha tuc cho viéc xét cac danh hiéu
thi dua.

- Thyc hién cong tac bao vé chinh tri n6i bg; lam thu tuc va quan Iy can bg, vién
chire di hoc tap, nghién ctru, tham quan, giao luu ¢ nuéc ngoai va truc tiép quan ly khach
nudc ngoai dén lam viéc tai truong (néu co).

- Quan ly va cap nhat hd so nhan sy, phdi hop nhan xét, danh gia can bo, vién
chic hang nam. Cap nhat danh sach can bg, vién chuc nghi cong tac va nghi huu hang
nam.

- Tham gia d& xuat, xay dung, chinh sira, bd sung quy ché chi tiéu noi bo va
phuong an phan phdi thanh qua lao dong cua truong.
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- Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan té chic hoi nghi can bo, cdng chic, vién
chirc hang nam va cac dai hoi, hoi nghi cua trudng, thuc hién cong tac I tan trong céc
budi 1& cua truong, xay dung chuong trinh budi I&, tiép don khach.

- Thuc hién cac bao cao dinh ky va dot xuat cua truong, theo yéu cau cia co quan
quan ly cap trén va cua Hiéu truéng; 1ap cac bao cao chuyén mén, nghiép vu theo chirc
ndng ca phong Hanh chinh - T6 chuc.

- Tong hop chuong trinh cong tdc: lam lich cong tac tuan, giao ban hang thang;
ghi bién ban céac cudc hop cip trudng va cac cudc hop khéc theo chi dao cua Hiéu truong;
thong tin, theo dbi tién d6 hoat dong thuc hién nhiém vu cuaa cac don vi trong trudng.

- Thuc hién cong tac hanh chinh téng hop; vin thu luu trir; tiép nhan, phan loai
vin ban di va dén, phan phdi sach bao hang ngay; truc tiép tham muu cho hiéu truong xu
1y cac van ban hanh chinh nhanh chéng, kip thoi, dung nguyén tic, quy dinh; kiém tra thé
thirc cac van ban cua truong trudc khi phéat hanh; phd bién cac van ban can thiét cho can
bg, gido vién, nhan vién trong truong theo chi dao cua Higu truong; chuan bj cac béo céo,
bai phat biéu cua Hiéu truong theo yéu CAuU.

- Quan ly con dau, toan bd hd so phap nhan cua trudng; cap gidy cong tac, gidy
gigi thiéu, gidy nghi phép, gidy chuang nhan va céc gidy xac nhan cho can b, vién chic.

- Quan 1y va diéu phéi str dung 6 td phuc vu cdng tac cua trudng; quan ly va st
dung cac tai san, cdng cu duoc cip phat.

- Xay dung ké hoach va thuc hién in 4n cac loai tai liéu, gidy to, biéu mau phuc vu
cho cbng tac quan ly hanh chinh cua truong.

- Quan ly, diéu hanh trang thong tin dién t, mang thong tin noi bd, mang thong
tin dién rong cua truong.

+ Xay dung va to chic thuc hién cac phuong an bao vé, giir gin an ninh, trat ty
trong truong. Lam nong cdt, phdi hop véi don vi chie ning thuc hién phong chéay chita
chay. Dau mdi phdi hop voi cac don vi, cong an, chinh quyén dia phuong trong cac hoat
dong gitr gin trat tu, tri an, an toan truong hoc trong khuén vién truong.

- Thyc hién cong tac y té hoc duong, vé sinh truong hoc. Phdi hop cac don vi chic
ning trong tuyén truyén, vin dong, don dbc, kiém tra vé sinh méi trudng noi lam viéc,
phong hoc, phong/xudng thuc hanh cua hoc sinh; phong chéng dich bénh, kham chita
bénh cho can bg, giao vién, nhan vién va hoc sinh trong truong.

- La thanh vién thudng truc caa cac hoi dong: Tuyén dung, thi dua, khen thuong,
ky luat can bg, vién chuc.

- Quan ly tai san, quan ly can bo - vién chirc trong don vi theo phan cap cua Hiéu
truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

¢) Phong Ké toan - Tai chinh

* Chirc nang

- Tham muu cho Hiéu truang quan ly toan bo hoat dong cong tac tai chinh va ché
do ké toan cua truong; quan ly tap trung va sir dung hiéu qua cac ngudn tai chinh theo cac
ché d6 quy dinh cia Nha nudc.

- T6 chiic thuc hién cong tac ké toan hiéu qua, tiét kiém, tranh lang phi, dung quy
ché, ché do theo quy dinh hién hanh.

* Nhiém vu

- Lap du toan; to chiic cong tac ké toan nguon kinh phi ngan séch Nha nudc,
ngudn thu phi, I¢ phi va cac nguon thu sy nghiép khac hang nam cua truong theo quy
dinh cua phap luat vé ké toan va phap luat vé ngan sach Nha nudc; don déc thu dung, thu
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du va kip thoi cac khoan hoc phi, 1€ phi cia hoc sinh va cac khoan thu su nghiép khac cua
truong.

- Thu nhap, phan anh, xir ly va téng hop théng tin vé ngudn kinh phi dugc cap,
duoc tai trg, duogc hinh thanh va tinh hinh st dung cac khoan kinh phi, st dung cac khoan
thu phat sinh cua truong.

- Thyc hién cac tha tuc giao dich ngan sach theo quy dinh véi Kho bac Nha nudc
noi truong giao dich.

- Thuc hién viéc chi tra lwong, cac khoan phu cap va ché do khéac cho can bd, gido
vién, nhan vién va lao d6ng hop déng; chi tra hoc bong cho hoc sinh; chi tra cac khoan
chi khac phuc vu cho viéc giang day, hoc tap, nghién ctu khoa hoc, xay dung co s¢ vat
chat, sira chita, mua sim trang thiét bi, may mdc, tai san cua truong ... theo dung quy
dinh phap luat hién hanh.

- Phéi hop cac don vi truc thudc trudng (cac don vi) to chuc, quan ly, sir dung co
hiéu qua va tiét kiem ngudn lyc tai chinh va tai san cua truong.

- Thuc hién cong tac tong hop va béo céo vé hoat dong tai chinh cua truong theo
ché do ké toan hién hanh cho don vi chi quan; bao quan, luu trit chung tir, s6 sach, tai
lieu ké toan theo dung quy dinh hién hanh.

- T6 chuc kiém tra viéc chi tidu cac khoan tién vén, sir dung vat tu, thiét bi cua tat
ca bo phan trong truong; cing phong Quan tri thiét bi 1ap du trd kinh phi mua sim thiét
bi, may méc, vat tu phuc vu cdng tac dao tao; cing cac don vi kiém ké, danh gia dinh ky
tai san, thiét bi k§y thuat cua truong.

- T chuec, tién hanh thuc hién viéc kiém ké vén bing tién, cac khoan thanh toén,
thanh Iy céc tai san, vat tu cua truong dung thoi han va dang ché d6 quy dinh.

- Chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé viéc tham muu chi tiéu tai chinh theo
dung quy dinh ctia Nha nudc; dé xuit phuwong hudng, bién phap cai tién quan ly tai chinh
hang nam: thu hoc phi, thanh quyét toan cac khoan thu, chi hang thang, quy, nam.

- Chu tri, phdi hop Véi cac don vi dé xuat, xay dung, chinh sira, bé sung quy ché
chi tiéu noi b va phuong an phan phdi thanh qua lao dong cua trudng.

- Kiém tra va chiu trach nhiém truéc hiéu truong vé mat tai chinh cua tit ca hop
ddng, theo ddi thanh quyét toan cac hop dong da ky giita truong véi cac ca nhan va to
chuc khac.

- La thanh vién thudng truc cac hoi ddng: Mua sim, sira chira trang thiét bi va
thanh ly tai san.

- Quan ly tai san, quan ly can bo - vién chic trong don vi theo phan cap cua Hiéu
truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

d) Phong Quan tri thiét bi

* Chirc nang

Tham muu cho Hiéu truong quan Iy cong tac xay dung va thuc hién ké hoach:
Cung @ng vat tu, thiét bi phuc vu cong tac dao tao; thuc hién cong tac quan 1y co so vat
chat va canh quan mai truong.

* Nhiém vu

- Xay dung ké hoach va t6 chic thuc hién viéc mua sam céc loai vat tu, trang thiét
bi khoa hoc - k¥ thuat; té chirc viéc quan Iy sir dung va bao tri c4c trang thiét bi ki thuat,
thu hoi san pham hoc sinh thyc tap va dé xuat cach giai quyét.

- Phdi hop véi phong Ké toan - Tai chinh 1ap ké hoach dy toan, du trd kinh phi
mua sam thiét bi, may mac, vat tu phuc vu dio tao va cac cong trinh xay dung theo céac
ké hoach ngan han, dai han va cac chuong trinh muc tiéu trinh Hiéu truong duyét.
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- T6 chuc thuc hién cac quyét dinh cua Hiéu truong vé viéc tu stra hoic cai tao
phong 1am viéc, hoi hop, hoc tap, phong thuc nghiém khoa hoc, thuc tap, san xuat va dich
Vu cua truong.

- T6 chuc kiém tra, nhic nha viéc thuc hién vé sinh cng nghiép, an toan lao dong
trong cac xuong thuc tap.

- Chu tri, phdi hop cac don vi kiém ké danh gia dinh Ky tai san, thiét bi k¥ thuat va
thanh ly tai san theo quy dinh cua Nha nudc.

- Lap s6 theo ddi vat tu, trang thiét bi, may moc trong toan trudng.

- Quan ly viéc sir dung, sira chita, bao tri c4c trang thiét bi ki thuat.

- T6 chic tong kiém ke tai san truong cudi nam.

- Quan 1y thu vién nham phuc vu cho viéc nghién ctu, giang day cua giao vién,
can bo, nhan vién va hoc tap cua hoc sinh.

- Kiém tra hoat dong cua cac phong thi nghiém, phong chuyén mén.

- Tu van va chuan bi cho Hiéu truong ky két cac hop dong dich vu, san xuét.

- Lap ké hoach sir dung, phan phéi phong 1am viéc, phong hoc, xudng thuc tap.

- Kiém tra, d6n déc viéc thuc hién va tong hop bao céo cho Hiéu truong két qua
thuc hién cac hop dong da ky két.

- Chju trach nhiém quan ly va sira chita: Hé thong dién, chiéu sang, am thanh,
quat, diéu hoa nhiét do, cip thoat nudc...trong toan truong; dam bao canh quan, mdi
trrong su pham trong toan truong ludn xanh, sach, dep.

- Pam bao cac diéu kién thiét bi k§ thuat, trang tri khung canh, bé tri chd ngdi...
trong céc budi 18, hoi nghi, sy kién. .. do trudng to chuc.

- La thanh vién thudng truc caa cac hoi dong: Mua sam va sira chita trang thiét bj,
thanh ly tai san.

- Quan ly tai san, quan ly can bo - vién chic trong don vi theo phan cap cua Hiéu
trudng.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

d) Phong Cong tdc hoc sinh va Thanh tra giao duc

* Chirc nang

- Tham muu, gitp Hiéu trudéng vé cong tac tuyén truyén, gido duc chinh tri, tu
tuong cho can bo, vién chic va hoc sinh theo chi dao cua Phong chinh tri tu tuong So
Gido duc va Dao tao thanh phd H6 Chi Minh.

- Tham muu cho Hiéu truéng vé cong tac quan Iy hoc sinh va té chuc thuc hién
cong tac quan ly hoc sinh theo quy ché cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xi hoi, Bo
Gido duc va Pao tao (nganh Su pham Mam non) va cac quy dinh cua truong.

- Tham muu, giup Hiéu truong thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra, giam sat cac
hoat dong giao duc dao tao trong pham vi quan ly cua Hi¢u truéng nham bao dam viéc
thi hanh phap luat, quy dinh, quy ché dao tao, viéc thyc hién nhiém vu cia truong, bao vé
loi ich ciia Nha nudc, quyén va loi ich hop phép cua tap thé, ca nhan trong linh vuc gido
duc nghé nghiép.

* Nhiém vu

a) Cong tac tuyén truyén, giao duc chinh tri, aw furong:

- Gi4o duc chinh tri tu twong: Gido dyc, tuyén truyén dé hoc sinh nam viing va
thuc hién dung chu truong, duong 16i ciia Pang; co 1y tuong, tri thac phap luat va ban
linh chinh tri vitng vang.

- Gi4o dyc dao duc, 16i song: Gido duyc, tuyén truyén cho hoc sinh vé nhitng gia tri,
truyén thong dao duc tot dep cua dan toc Viét Nam, chuan muc dao dic chung caa X
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hoi, dao duc nghé nghiép; 16i séng lanh manh, van minh pht hop vai ban sic vin hoa dan
toc; y thire trach nhiém cua ca nhan di véi tap thé, cong dong.

- Gi4o duc, tuyén truyén phé bién phap luat: Nang cao nhan thac va y thac tuan
tha phap luat; séng, hoc tap va rén luyén theo phép luat.

- Tao diéu kién, giup d& hoc sinh phan dau, rén luyén dé dugc dung trong hang
ngil cuia Pang Cong san Viét Nam va tham gia céc to chac doan thé trong nha trudng.

- Gi4o duc thé chat: T chuc cho hoc sinh tham gia cac hoat dong thé thao, vin
hoa, van nghé va bdi dudng céc k§ ning chim soc stuc khoe gia dinh va cong dong.

b) Cong tac quan ly hoc sinh:

- T6 chuc tiép nhan thi sinh trdng tuyén vao hoc theo quy dinh.

- Théng k&, téng hop dit liéu; quan 1y, luu trit hd so va giai quyét cac cong viéc
hanh chinh lién quan dén hoc sinh.

- Theo ddi, danh gia ¥ thirc hoc tap, két qua rén luyén cua hoc sinh; phat dong, t6
chtc cac phong trao thi dua, tao diéu kién cho hoc sinh tham gia hoat dong nghién cau
khoa hoc; tham du ky thi tay nghé céc cap, hoi thi van héa, hoi dién vin nghé, hoi thao;
giam sét viéc thuc hién céc quy ché, quy dinh cua hoc sinh.

- Xay dung ké hoach, t6 chuc kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh vé
cong tac bao dam an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong chéng toi pham va cac hoat dong
Chong pha Pang, Nha nudc, t& nan xa hoi trong hoc sinh; phdi hop véi cong an va chinh
quyén dia phuong dé thuc hién céc bién phap bao dam an ninh, trat tu, giai quyét cac vu
viéc lién quan dén hoc sinh trong va ngoai nha truong.

- T6 chirc tuyén truyén, phd bién, hudng dan, theo ddi, tong hop va giai quyét cac
ché d¢, chinh sach cia Nha nuée lién quan dén hoc sinh.

- T6 chuc sinh hoat chinh tri dau khoa, dau nam hoc va cudi khoéa cho hoc sinh.
Dinh ky hang nam tb chirc dbi thoai giira hoc sinh va Ban giam hiéu nha trudng.

- Cong tac hd tro va dich vu ddi véi hoc sinh:

+ Tu van cho hoc sinh xay dung ké hoach hoc tap, rén luyén phd hop véi muc
tiéu, nang luc, suc khoe;

+ Trién khai dich vu cdng tac x& hoi trong nha truong; tao didu kién giup d& hoc
sinh 1a ngudi khuyét tat, ngudi thuc dién chinh sach, hoc sinh c6 hoan canh kho khin va
hoc sinh thudc nhom dbi twong can su hd tro;

+ Gido duc k§ nang mém, kién thic khai nghiép; boi dudng kién thuc vé stc khoe
sinh san va cac kién thirc, ki ning b tro can thiét khac cho hoc sinh.

- Thyc hién céc nhiém vu hop tac qudc té vé hoc sinh.

¢) Cong tac thanh tra, kiém tra ngi bg:

- Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién chinh sach va phap luat vé gido duc va dao
tao; cac ché do, chinh sach lién quan dén hoc sinh, can bo, gido vién trong nha truong.

- Kiém tra viéc thuc hién nén nép day va hoc cua giéo vién va hoc sinh cuaa trudng.

- Thanh tra, kiem tra viéc thuc hién muc tidu, ké hoach, chuong trinh, ndi dung,
phuong phap giao duc, quy ché dao tao, cng tac tuyén sinh, quy ché thi, xét tét nghiép,
Cap vin bang chung chi, cdng tac hoc sinh, viéc thuc hién cac quy dinh Vvé gi4o trinh, bai
giang; cac diéu kién can thiét phuc vu cho hoat dong dao tao: co s& Vat chat, trang thiét bi
- dung cy, vat tu...dam bao chat lugng dao tao theo quy dinh cua phap luat va quy dinh
cua nha truong.

- Gilp viéc cho Hiéu truong trong viéc to chac thuc hién nhiém vu phong ngira
tham nhiing, 1ang phi; trién khai Luat phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiem,
chéng lang phi trong linh vuc gi4o dyc va dio tao theo quy dinh cua phap luat.
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- Chu tri phdi hop véi Ban Thanh tra nhan dan, cac b phan chirc ning giup Hiéu
truong giai quyét cac khiéu nai, t cao trong linh vuc gido duc dao tao va tiép cong dan
theo quy dinh cua phap luat: tiép nhan, xac minh don thu khiéu nai, t6 céo c6 lién quan
dén cong tac dao tao va kién nghi voi lanh dao nha truong bién phap giai quyét ...

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian 1am viéc, vé ky luat lao dong, vé
tdc phong lam viéc cua can bg, vién chirc lam co s¢ tham muu Hi¢u trudng trong danh
gi4, thi dua, khen thuéng ca nhan, tap thé hang thang, hoc ky, nim hoc,

- Tong két cong tac thanh tra, kién nghi cac bién phap dam bao thi hanh phap luat
vé gi4o duc nghé nghiép trong truong.

d) Cong tac khac:

- La thanh vién thuong truc cua Hoi dong khen thuong va ky luat hoc sinh.

- Quan ly tai san, quan ly can bo vién chtic trong don vi theo phan cip cua Hiéu
truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

e) Trung tdm day nghé ngdn hgn

* Chirc ning

- Tham muu, gidp Hiéu truéng trién khai thuc hién cong tac tu van tuyén sinh,
quan 1y cac chuong trinh dao tao: Trinh d6 so cdp va thuong xuyén thudc trach nhiém va
tham quyén.

- Théng tin, tu van, giGi thiéu viéc 1am cho hoc sinh.

* Nhiém vu

- Xac dinh nhu cau ngudn nhan lec d6i véi cac nganh nghé dao tao; xay dung va
trién khai ké hoach tu van tuyén sinh; tao ngudn dao tao trinh d6 so cap va thudng xuyén
Clia trudng.

- Xay dung ké hoach, trién khai thyc hién va quan 1y cac chuong trinh dao tao:
Trinh d6 so cap va thudng xuyén cua truong theo quy dinh cua Bo Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi.

- Xay dung ké hoach, trién khai thuc hién va quan 1y cac chwong trinh dao tao
ngin han nhu: Tiéng Anh, tin hoc, 14i xe 6 t6 hang Al va cac linh vuc chuy@n mén khéc
thugc truong quan ly.

- T6 chtrc tw danh gia chat lugng chuong trinh dao tao trinh d6 so cip theo quy
dinh cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Hop tac voi doanh nghiép dé dao tao, bdi dudng, nang cao kién thuc, k§ niang
nghé nghiép va do tao lai cho lao dong cua doanh nghiép khi c6 nhu cau.

- Phéi hop Véi cac don vi trong va ngoai trudng tu van tim viéc 1am cho hoc sinh
t6t nghiép va danh gia hién trang viéc 1am caa hoc sinh sau tét nghiép.

- Thuc hién cong tac bao cao, théng ké vé hoc sinh, thuc trang viéc lam cuaa hoc
sinh sau khi tt nghiép dinh ky va dot xuat theo yéu cau ciia co quan quan ly.

- La thanh vién thuong truc cac hoi dong: Tuyén sinh, thi tot nghiep, xét tot
nghiép trinh do so cap va thuong xuyén.

- Quan ly tai san, quan ly can bo - vién chic trong don vi theo phan cap cua Hiéu
truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

Piéu 17. Céac to chic nghién ciru khoa hec, cong nghé; té chirc phuc vu dao tao;
co s& san xuat, kinh doanh, dich vu

1. Trudng duoc thanh 1ap cac to chic tryc thude dé phuc vu hoat dong dao tao
nhu: Thu vién; trung tdm nghién ctu khoa hoc; trung tdm ung dung ky thuat, cng ngh¢;
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xuong thuc hanh; phong truyén théng; cau lac bo; nha vin hoa - thé duc, thé thao; ky tdc
X4 va nha an.

2. Trudng duoc thanh lap co so san xuat, kinh doanh, dich vu dé tao diéu kién cho
ngudi hoc va gido vién caa nha trudng thuc hanh, thuc tap nang cao kién thic, k§ ning.
Viéc thanh l1ap co so san xuat, kinh doanh, dich vu va t6 chtc céc hoat dong san xuat,
kinh doanh, dich vu cua truong duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

3. Cac to chic quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 DBiéu nay khong c6 chiic nang to
chtic dao tao, lién két dao tao dé cip van bang, ching chi.

4. Viéc thanh 1ap, giai thé, chtc ning, nhiém vy, co cau td chirc va hoat dong caa
cac t6 chuc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay do Hiéu truong quyét dinh theo
quy dinh cua phép luat hién hanh va duoc quy dinh cu thé trong quy ché té chic, hoat
dong cua truong.

Piéu 18. Té chirc Pang, doan thé va cac to chirc xa hdi khac

1. Chi bo trudng truc thuoc Bang bd So Gido duc va Pao tao, hoat dong theo Piéu
16 Pang Cong san Viét Nam, trong khudn kho Hién phéap, phéap luat va theo huéng dan
cuia Ban chap hanh Trung uong Pang.

2. Cong doan Truong truc thuoc Cong doan Nganh Gido duc Thanh phéd; Poan
Thanh nién trudng truc thuoc Huyén Poan. Cac doan thé, t6 chac x4 hoi trong nha
truong hoat dong theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1é cua té chic, c6 trach nhiém gop
phan thuc hién muc tiéu, nguyén ly gido duc theo quy dinh cua Luat gido duc nghé
nghiép, phu hop véi ton chi muc dich, chtc ning, nhiém vu cua doan thé, to chic x4 hoi
trong Nha truong.

3. Nha truong c6 trach nhiém tao diéu kién cho t6 chirc Pang, doan thé va té chuc
x& hoi duoc thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

) Chuong 111
TO CHUC HOAT PONG PAO TAO
Muc 1. HOAT PONG PAO TAO
Piéu 19. Nganh, nghé dao tao

1. Trudng trung cip duge dao tao cac nganh, nghé trinh do trung cp, dao tao cac
nghé trinh do so cip theo quy dinh tai Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14 thang 10
niam 2016 cta Chinh phi quy dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc
nghé nghiép va cac chuong trinh ddo tao thuong xuyén quy dinh tai cac diéma, b, c va d
khoan 1 Diéu 40 cua Luat gido duc nghé nghiép theo yéu cau cua thi truong lao dong.

2. Viéc dao tao nganh, nghé dao tao chua c6 trong danh muyc nganh, nghé dao tao
trinh d¢ trung cap dugc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP ngay
14 thang 10 nim 2016 cua Chinh phii quy dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
vuc gido duc nghé nghiép.

Pi¢u 20. Chwong trinh, gido trinh dao tao

1. Can ctr khéi Iuong kién thic téi thiéu, yéu cau vé nang lyc ma nguoi hoc dat
dugc sau khi tét nghiép va chuan dau ra ddi véi timg trinh do dao tao; quy trinh xay
dung, tham dinh va ban hanh chuong trinh ddo tao trinh do trung cap, trinh d6 so cap
theo quy dinh cta Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, truong to chirc bién soan hoac
lya chon va phé duyét chuong trinh dao tao trinh d6 trung cap theo ting nganh, nghé;
chuong trinh ddo tao trinh d6 so cap theo ting nghé va cac chuong trinh dio tao thudng
xuyén dé str dung 1am chuong trinh ddo tao cua trudng (trir nganh Su pham Mam non
theo quy dinh cua B6 Giao duc va Pao tao).
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2. Truong dinh Ky ra soat, cap nhat, b sung chwong trinh, gido trinh ddo tao phl
hop véi ky thuat cong nghé trong san xuat, kinh doanh va dich vu.

3. Truong té chirc bién soan hoic lya chon gido trinh; duyét gido trinh dé sir dung
lam tai liéu giang day, hoc tap cua truong. Gido trinh dao tao phai cu thé hda yéu cau vé
noi dung kién thirc, ky ning cua ting mé-dun, tin chi, mén hoc trong chuong trinh dao
tao, tao diéu kién dé thuc hién phuong phép day hoc tich cuc.

Piéu 21. Tuyén sinh dao tao

1. Trudng tu chu xac dinh chi tiéu tuyén sinh, xay dung ké hoach tuyén sinh hang
nam trén co sé nhu cau nhan luc truc tiép trong san xuat, kinh doanh, dich vu cua nganh,
dia phuong va nang luc dao tao ctia nha truong theo quy dinh ctia B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

2. Truong chi dugc to chtc tuyén sinh, dao tao trinh d6 trung cip, trinh do so cp
khi da dugc So Lao dong - Thu:o’ng binh va Xa hoi thanh phé H6 Chi Minh cap gidy
ching nhén dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép.

3. Truong trung Cap t6 chirc va quan 1y dao tao theo quy dinh cua Bo Lao dong -
Thuong binh va X& hdi; to chtic dao tao cac nganh, nghé tai s6 146, duong DS Vin Day,
x& Tan Hiép, huyén Hoc Maén, thanh phé H6 Chi Minh; to chirc giang day theo muc tiéu,
chuong trinh ddo tao, phuong thic t6 chirc dio tao; to chic cho ngudi hoc hoc tap, thuc
hanh va thuc tap tai doanh nghiép thdng qua hop dong véi doanh nghiép; to chirc danh
gid qua trinh dao tao va két qua hoc tap ctia ngudi hoc theo quy dinh cia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 22. Kiém tra, thi va xét céng nhan tét nghiép
Truong thuc hién viéc danh gia két qua hoc tap, rén luyén, tu dudng, tham gia cac
hoat dong x& hoi cua ngudi hoc; to chic kiém tra, thi va xét cong nhan tét nghiép cho
nguoi hoc theo quy dinh cia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 23. Cip va quan ly biang tét nghiép trung cip, chieng chi so cap, chieng chi
dao tao
Truong thuc hién viéc quan ly, cip bang tét nghiép trung cip, ching chi so cip
cho ngudi hoc sau khi tét nghiép mot trinh d6 dao tao gido duc nghé nghiép hoic cap
chung chi dao tao cho ngudi hoc khi hoc hét chuong trinh dao tao thudng xuyén (trir
chuong trinh dao tao dé lay bang tét nghiép trung cip va ching chi so cap theo hinh thic
dao tao thuong xuyén) theo quy dinh ciia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 24. Kiém dinh chat lwong gido duc nghé nghiép va bao dam chat lwgng dao
tao
1. Trudng thuc hién nhiém vy, quyén han vé cong tac kiém dinh chat luong gi4o
duc nghé nghiép theo quy dinh tai Diéu 67 va Dieu 69 cua Luat gido duc nghe nghiép.
2. Truong co trach nhi¢ém thuc hién kiém dinh chét lugng gido duc nghé nghiép,
bao dam Chat lugng dao tao cua nha truong va chuong trinh dao tao trinh do trung cap,
trinh do so cap theo quy dinh cua Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

Muc 2. HOAT PONG HQP TAC QUOC TE
Piéu 25. Nhiém vu va quyén han ciaa trudng trong hoat dong hep tac quoc té
1. Thuc hién céc hinh thiic hop tac qudc té trong gido duc nghé nghiép theo quy
dinh tai Dieu 47 cua Luat gido duc nghe nghi¢p.
2. Xay dyng va thyc hién chién luoc, ké hoach, chuong trinh hop tac québc té ngan
han, trung han va dai han cta nha trueong phi hop voi muc tiéu hoat dong hop tac qudc té
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dugc quy dinh tai Dieu 46 cua Lujt gido duc nghe nghiép va chu truong, chinh sach cua
Nha nuéc vé hoi nhap quéc té trong giao duc nghé nghiép.

3.T6 chic quan ly va trién khai c6 hiéu qua cac chuong trinh, du an hop tac quéc
té theo tham quyén.

4. Thyc hién dam phan, ky két cac thoa thuan hop tac vai cac dbi tac nudc ngoai
theo quy dinh cua phéap luat.

5. Xay dung co s dir liéu va hé thdng théng tin vé hoat dong hop tac qudc té.

Piéu 26. Quan ly hoat dong hep tac quéc té

1. Giao nhiém vu quan ly hop tac qudc té cho Phong Pao tao, khao thi va dam bao
chat luong.

2. Xay dung va ban hanh quy ché quan Iy hoat dong hop tac quoc té cua trudng
phl hop véi quy dinh tai Quy ché nay va cac ‘quy dinh cua phap luat co lién quan.

3. Tb chuc cac hoat dong hop tac qubc té bao dam thiét thuc, hiéu qua; thuc hién
kiém tra, danh gid, tong két cac hoat dong hop tac qudc té cia nha truong.

4. Phéi hop Véi cac co quan hitu quan bao dam an ninh, trat ty, an toan xa hoi
trong céac hoat dong hop tac qudc té.

Chuong IV
GIAO VIEN, CAN BO QUAN LY, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
VA NGUOI HQC TRONG TRUONG
Muc 1. GIAO VIEN, CAN BQ QUAN LY, VIEN CHU'C, NGUOI LAO PONG
Piéu 27. Gido vién

1. Nha gido trong truong dugc goi la gido vién. Chuc danh cua giao vién trong
truomg duge quy dinh tai Didu 53 cua Luat gido duc nghé nghiép.

2. Chuan chuy@n mén, nghiép vu; ché do lam viéc; viéc bdi dudng chuan héa, bdi
dudng nang cao dbi Vi gido vién trong truong thuc hién theo quy dinh cua Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi.

3. Truong tuyén dung, thuc hién ché d6 1am viéc, dao tao, bdi dudng nang cao vé
chuy&n mén, nghiép vu va cac ché do, chinh sach khac ddi véi gido vién theo quy dinh
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va theo quy dinh ctua phap luat.

Piéu 28. Nhiém vu va quyén han cia gido vién

Gido vién trudng thuc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Diéu 55 cua
Luat gido duc nghé nghiép va cac nhiém vu, quyén han sau day:

1. Chap hanh cac quy ché, ndi quy, quy dinh cia nha trudng.

2. Thuc hién quy dinh vé ché d6 lam viéc cua gido vién do Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi ban hanh (trir nganh Su pham Mam non theo quy dinh cua Bo Gido duc
va Pao tao).

3. Pugc bé tri giang day theo chuy@n nganh, nghé duogc dao tao; dugc lya chon
phuong phap, phuong tién giang day nham phat huy ning lyc c& nhan, nang cao chat
lwong va hiéu qua dao tao; dugc bao dam trang thiét bi, phwong tién, diéu kién lam viéc
dé thuc hién nhiém vy theo quy dinh cta phap luat; dugc cung cap thong tin lién quan
dén nhiém vy va quyén han duoc giao.

4. Puoc huong luong, phu cap, tro cap va cac chinh sach khac theo quy dinh cua
phap luat.

5. Pugc dao tao, boi dudng nang cao trinh do chuyén mdn, nghiép vu, phuong
phap giang day theo ké hoach va diéu kién ciia nha truong; dugc tham gia vao viéc quan
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ly va giam sat hoat dong cua nha trudng; duoc tham gia cong tic Pang, doan thé va cac
hoat dong xa hoi theo quy dinh cta phap luat.

6. Duoc bao vé danh dy, nhan pham; duoc thao luan, gop y vé cac van dé lién
quan dén quyén loi cua gido vién; dugc nghi hé, nghi hoc ky, nghi 18, tét, nghi hang tuan
va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua phéap luat.

7. Puoc ky hop ddng thinh giang tai cac co so gido duc nghe nghiép, co sd giao
duc khdc, nhung phdi bao dam hoan thanh nhiém vu quy dinh tai Piéu 55 va Piéu 57 cua
Luat gido duc nghé nghiép.

8. Puogc hudng cac chinh sach quy dinh tai Diéu 58 cua Luat gio duc nghé nghiép
va cac quyén loi khac theo quy dinh cua phép luat.

9. Giéo vién tham gia hoat dong khoa hoc va céng nghé dugc huong quyén theo
quy dinh tai Luat khoa hoc va cong nghg; gido vién lam cong tac quan ly néu tham gia
giang day thi duoc huong cac ché do ddi véi gido vién theo quy dinh caa phap luat va
quy dinh hgp phép cua truong.

10. Tham gia quan ly ngudi hoc; tham gia danh gia can bo quan ly, vién chuc,
ngudi lao dong va dong gop trach nhiém vai cong dong.

11. Chiu su giam sat ctia nha truong vé ndi dung, chat luong, phuong phap giang
day va nghién cuu khoa hoc.

12. Hoan thanh cac cbng viéc khac dugce trueong, khoa hoac b mén phan cong.

Piéu 29. Nhiém vu va quyén cia can bd quan ly, vién chire, ngudi lao dong
Can bo quan ly, vién chiic, nguoi lao dong lam cong tac quan ly, phuc vu trong
truong o nghia vu thuc hién nghiém chinh cac nhiém vy, chuc trach dugc phan cong;
dugc hudng céc quyén loi theo quy dinh cua phép luat va trong hop dong lam viéc hoic
hop dong lao dong.

Piéu 30. Viéc tuyén dung, sir dung gido vién, can bd quan ly, vién chire, ngudi lao
dong

1. Giao vién, can bo quan ly, vién chirc, nguoi lao dong lam cdng tac giang day,
quan ly, phuc vu trong trudng dugc tuyén dung theo quy dinh cua phép luat vé vién chic
va phép luét vé lao dong.

2. Viéc tuyén dung, sir dung giéo vién phai trén co sé danh gia nang luc, dao duc
nghé nghiép, hiéu qua cong tac va quy dinh caa phép luat co lién quan.

Diéu 31. Panh gia, phin loai gi4o vién

1. Panh gia, phan loai giao vién dugc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
s 56/2015/ND-CPngay 09 thang 6 nam 2015 ciia Chinh phii vé danh gia va phan loai
can b, cong chuc, vién chic va huéng dan caa co quan cha quan.

2. Viéc danh gia, phan loai gi4o vién phai phan anh duoc thuc chat vé trinh do
chuyén mén, kha ning su pham, kha ning nghién ciu khoa hoc; vé dao duc, tac phong
cua gido vién.

Muc 2. NGUOI HQC

Piéu 32. Nguoi hoc
Nguoi hoc trong trudong duge quy dinh tai Dleu 59 cua Luat gi4o duc nghé nghiép,
bao gom: Hoc sinh caa chuong trinh dao tao trung cip va chuong trinh dao tao so cp;
hoc vién ciia chuong trinh dao tao thuong xuyén quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan
1 Piéu 40 cua Luat gido duc nghé nghiép.

Piéu 33. Nhiém vu va quyén cia ngudi hoc
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Nguoi hoc ¢ nhigm vu, quyén theo quy dinh tai Diéu 60 cua Luat gido duc nghe
nghi¢p va cac nhi¢ém vy, quyen cu thé sau day:

1. Thuc hién nép séng vin minh, lanh manh; tham gia xay dung, bao vé va phat
huy truyén théng cua trudng.

2. Chi tra gia dich vu dao tao va I¢€ phi theo quy dinh.

3. Nguoi hoc duge huong hoc bong va chi phi dao tao tir ngudn ngan séch nha
nuéc hoic do nudc ngoai tai tro theo hiép dinh ky két véi nha nudc Viét Nam ma khong
chap hanh su diéu dong cia co quan nha nudc c6 tham quyén thi phai bdi hoan hoc bong
va chi phi dao tao theo quy dinh cua phép luat.

4. Pugc tham gia cac hoat dong doan thé, hoi hoc sinh va to chac xa hoi khac theo
quy dinh cua phap luat.

5. Pugc hoc rat ngin hoic kéo dai thoi gian thuc hién chuong trinh, dugc hoc luu
ban; duoc bao luu két qua hoc tap theo quy dinh cua phap luat.

6. Puoc cap bang tot nghiép trung cap, ching chi so cap, ching chi dao tao tuong
ung vaéi trinh d6 dao tao, chuong trinh dao tao theo quy dinh cua B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

7. Pugc st dung trang thiét bi, phuong tién cua nha trudng phuc vu viéc hoc tap,
thuc hanh, thuc tap va céc hoat dong vin hoa, thé duc, thé thao. Pugc bao dam cac diéu
kién vé an toan, vé sinh lao dong trong qua trinh hoc tap, thuc hanh, thuc tap theo quy
dinh cta phap luat.

8. Puoc truc tiép hoic théng qua dai dién hop phap cua tap thé ngudi hoc kién
nghi v&i nha tredng vé cac giai phap gop phan xay dung truong, bao vé quyén, loi ich
chinh dang cua minh; tham gia danh gia chit lvong dao tao cia nha truong;

9. Giir gin, bao vé tai san cua truong, cia co sé san xuét, kinh doanh, dich vu noi
thuc hanh, thuc tap.

10. Tuan tha cac quy dinh vé an toan lao dong va vé sinh lao dong.

- ChuongV_
TAI CHINH, TAI SAN CUA TRUONG

Piéu 34. Quan ly va sir dung tai san

Truong thuc hién cac quy dinh vé ngudn tai chinh; gia dich vu dao tao, 1& phi
tuyén sinh; co s& vat chat, thiét bi dao tao; quan ly va sir dung tai chinh, tai san theo quy
dinh tai cac Diéu 28, 29, 30 va 31 cua Luat gido duc nghé nghiép va cac quy dinh sau
day:

1. Truong quan ly va sir dung tai san theo quy dinh cua phap luat dbi véi dat dai,
nha cira, cong trinh xay dung, cac co s& san xuat, kinh doanh, dich vy, thiét bi, tai san
dugc Nha nudc giao va nhiing tai san do truong dau tu, mua sam, xay dung hoic duoc
biéu, ting, cho, tai trg, vién trg dé bao dam céc hoat dong dao tao cua truong.

2. Moi thanh vién trong truong c6 trdch nhiém gitr gin, bao vé tai san cta nha
truong.

3. Hang nam, trudng phai to chic kiém k&, danh gia lai gia tri tai san cua truong
va thuc hién ché do bao cao theo quy dinh ciia phap luat. Chap hanh day du cac ché do tai
chinh, ké toan, kiém toan, thué, thong ké va bao cao dinh ky; cong khai tai chinh theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 35. Nguon tai chinh

Nguon tai chinh caa truong thyc hién theo quy dinh cua Chinh phu vé co ché tu
chu cua don vi su nghiép cong lap, don vi sy nghiép cong lap trong linh vuc gido duc
nghé nghiép.
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biéu 36. Ngi dung chi ‘ ,
Noi dung chi cua truong thuc hién theo quy dinh cua Chinh phu vé co che tu chu
cua don vi su nghiép céng lap trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

Chuong VI
QUAN HE GIUA NHA TRUONG VOl DOANH NGHIEP, GIA PINH
VA XA HOI
Piéu 37. Quan hé giira nha truwong véi doanh nghiép

Truong chu déng phdi hop véi doanh nghiép trong hoat dong dao tao, bao gom:

1. Xay dung va to chic thuc hién ké hoach dao tao nham dap wng nhu cau nhan
lyc truc tiép trong san xuat, kinh doanh, dich vu caa doanh nghiép va thi truong lao dong.

2. Moi dai dién cua doanh nghiép c6 lién quan tham gia vao viéc xdy dung chuong
trinh, gido trinh dao tao cua truong; tham gia giang day, huéng dan thuc hanh, thuc tap,
danh gia két qua hoc tap va tu van nghé nghiép cho nguoi hoc.

3. Phoi hop véi doanh nghiép dé t6 chuc cho ngudi hoc tham quan, thyc tap tai
doanh nghiép, gan hoc tap véi thyuc tién san xuat, kinh doanh, dich vu.

4. Phéi hop véi doanh nghiép tao diéu kién dé gido vién nang cao trinh d6 k¥ ning
nghé, gin dao tao véi thuc tidn san xuat, kinh doanh, dich vu.

5. Hop tac vé6i doanh nghiép dé dao tao, boi dudng, nang cao kién thirc, ky ning
nghé nghiép va dao tao lai cho lao dong ciia doanh nghiép khi c6 nhu cau.

6. Phéi hop véi doanh nghiép trong hoat dong nghién ciru, san xuat, @ng dung,
chuyén giao cong nghé.

7. Moi dai dién cua doanh nghiép tham gia 1a thanh vién hoi dong truong.

8. C6 co ché dé doanh nghiép tham gia danh gia hoat dong dao tao cia nha truong.

Piéu 38. Quan hé giira nha truwong véi gia dinh ngudi hoc

1. Nha trudng 6 trach nhiém cong bb cong khai muyc tiéu, chuong trinh dao tao;
nganh, nghé dao tao duoc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thanh phé H6 Chi Minh
cap trong gidy chang nhan dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép; Chuan dau ra cua
ting nganh, nghé theo tirng trinh do dao tao; cip bing tét nghiép trung cap, ching chi so
cap, chiing chi dao tao cho ngudi hoc; cong khai muc gia dich vu dao tao va mién, giam
gia dich vu dao tao; két qua kiém dinh chat luong giao duc nghé nghiép; hé thong van
bang, chung chi cua truong; vi tri viéc lam sau khi t6t nghiép va céc bién phap klem tra,
giam sét chat luong dao tao cua truong; ké hoach, chi tiéu, tiéu chuan, quy ché tuyén sinh
dao tao va c4c chinh sach, ché do dbi voi nguoi hoc hang nam.

2. Nha trudng cha dong phéi hop véi gia dinh nguoi hoc dé lam tot cong tac giao
duc nguoi hoc nhiam phat trién toan dién nhan cach cia ngudi hoc.

Piéu 39. Quan hé giira nha trwong véi xa hoi

1. Nha truong thuc hién lién két véi cac co sd san xuat, kinh doanh, dich vu, cac
co s& nghién ctu khoa hoc, ki thuat, cong nghé va cac co s dao tao khac nham tao diéu
ki¢n thuan lgi cho gido vién, nguoi hoc tham quan, thuc tap, thuc hanh san Xuat, ung
dung cong nghé dé gan viéc giang day, hoc tap vai thyc té san xuét.

2. Nha truong thuong xuyén phol hop Véi céc co quan chue nang cua bg, nganh,
dia phuong c6 lién quan, co s san xuat, kinh doanh, dich vu trong viéc xac dinh nhu cau
dao tao, gin dao tao voi viéc 1am va thi truong lao dong.

3. Nha truong phdi hop véi cac co so van hoa, van nghé, thé duc thé thao tao diéu
kién dé ngudi hoc tham gia cac hoat dong giao lwu vin hoa, van nghé, thé duc, thé thao.
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4. Nha truong phdi hop véi chinh quyén dia phwong, cac té chiic chinh tri - x& hoi,
to chirc x& hoi, to6 chuc xa hoi nghé nghiép nham xdy dung moéi truong gido duc lanh
manh.

5. C6 co ché dé x4 hoi tham gia danh gia chat luong dao tao cua nha trudng.

) Chwong VII o
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 40. Thanh tra, kiém tra

1. Nha truong chiu su thanh tra, kiém tra thuong xuyén va dot Xuat cua co quan
chu quan, cac co quan chirc ning khac cia Nha nudc vé cac mat hoat dong cua truong.

2. Hiéu truong t6 chic cdng tac tu kiém tra va quyét dinh thanh tra toan dién cac
hoat dong cua cac don vi thudc truong theo quy dinh vé cong tac thanh tra, kiém tra cua
Nha nuéc va cua truong.

3. Hiéu truang tao diéu kién cho céc to chie thanh tra thudc cac td chic chinh tri -
x& hoi thuc hién cdng tac thanh tra, kiém tra thuong xuyén va dot xuit theo quy dinh cua
phap luat va diéu Ié cua cac t6 chuc.

Pi¢u 41. Khen thwéng

1. Hiéu trudng ban hanh cac vin ban quy dinh cu thé hda tiéu chuan céc danh hiéu
va quy trinh xét thi dua trong Trudng; chi dao va kiém tra viéc thuc hién & cac don vi
thudc truong.

2. Hiéu truong phdi hop véi Ban Chap hanh Cong doan, Ban Chap hanh Poan
truong phat dong va to chuc thuc hién cac phong trao thi dua trong nha truong.

3. Tap the¢, c& nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc giao, c6 thanh tich xuat
sic, thanh tich dot xuét trong dao tao, nghién ctru khoa hoc, cong tac va hoc tép dugc
Hiéu truong xem xét, khen thuéng ¢ cap truong hodc dé nghi Nha nudc, tinh, cac b,
nganh khen thuong theo cac quy dinh ciia Nha nudc va cua truong.

Piéu 42. Xir ly vi pham
Hiéu truong quyét dinh va thi hanh ky luat gi4o vién, can bo, nhan vién do Hiéu
trrdng quan ly va ngudi hoc cua truong theo quy dinh caa phap luat hién hanh va quy
dinh cua truong.

~ Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 43. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh. Céc quy dinh truéc
day trai véi Quy ché nay déu bi bai bo.

2. Trudng cac don vi, dai dién céc t6 chic doan thé; gido vién, can bo, nhan vién
va nguoi hoc cua truong co trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢ van dé nay sinh hodc vuéng mic, chua phu
hop dé nghi cac don vi truc thudc, to chuc, ca nhan kip thoi phan anh vé nha truong (qua
Phong Hanh chinh- T6 chirc) dé xem xét, diéu chinh./.

HIEU TRUONG

Phan Hoang Diing
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